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Do zadan Biura Obstugi Prezydenta Miasta nalezy:

1.

11.

12.

13.
14.
15.
16.

17.

Realizowanie zadah zwigzanych z funkcjami reprezentacyjnymi Prezydenta i
Zastepcéw Prezydenta, w tym organizacja i obstuga techniczna spotkan,
wizyt, konferencji i posiedzenh.

. Obstuga techniczno-organizacyjna posiedzen kolegium Prezydenta Miasta

oraz zapewnienie obstugi administracyjnej sekretariatéw Prezydenta i
Zastepcoéw Prezydenta.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem honorowych patronatow

Prezydenta Miasta.

. Prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z porozumieniami

zawartymi z organami administracji rzgdowej i samorzadowej oraz spraw
zwigzanych z uczestnictwem Miasta w zwigzkach i stowarzyszeniach.

. Koordynowanie prac Mtodziezowej Rady Miasta Starachowice, w tym biezaca

wspotpraca z mtodziezg oraz pomoc w rozwigzywaniu problemoéw
organizacyjnych i formalnoprawnych.

. Realizacja dziatan z zakresu komunikacji spotecznej, w tym organizacja

spotkan Prezydenta z mieszkahcami.

. Organizowanie spotkan Prezydenta z jubilatami obchodzgcymi setnag

rocznice urodzin.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z repatriacjg oséb narodowosci polskiej lub

pochodzenia polskiego.

. Inicjowanie i koordynowanie wspotpracy Miasta z miastami partnerskimi.
. Podejmowanie dziatah nastawionych na budowanie silnej marki Miasta

poprzez inicjowanie przedsiewziec i koordynacje dziatah promocyjnych
realizowanych przez Urzad, jednostki organizacyjne i inne podmioty.
Koordynowanie waznych wydarzen zwigzanych z zyciem Miasta i jego
mieszkancéw, w tym wspédtorganizacja miejskich imprez kulturalno-
rozrywkowych.

Realizowanie polityki informacyjnej Miasta oraz Urzedu, w szczegdlnosci
poprzez:

1) opracowywanie i przekazywanie mediom informacji zwigzanych z
dziatalnoscig

Prezydenta oraz funkcjonowaniem Miasta i Urzedu,

2) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu przy realizacji polityki
informacyjnej Miasta i Urzedu,

3) dbanie o spdjng polityke informacyjng Miasta oraz Urzedu.
Organizowanie konferencji prasowych.

Prowadzenie banku informacji o Miescie i instytucjach w nim dziatajgcych.
Prowadzenie i redagowanie miejskiej strony internetowe;:
www.starachowice.eu oraz oficjalnych profili Miasta na portalach
spotecznosciowych.

State monitorowanie medidw w zakresie informacji o Miescie i
funkcjonowaniu Urzedu.

Wykonywanie, archiwizowanie i udostepnianie dokumentacji fotograficznej



http://www.starachowice.eu
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zwigzanej z dziatalnoscig samorzgdu.
18. Opracowanie materiatéw i redagowanie Miejskiego Informatora
Samorzgdowego.
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e-mail: sekretariat@um.starachowice.pl
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